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I Program szczegdétowy akredytowanego Kursu dla

Inspektorow Ochrony Danych
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DZIEN PIERWSZY

OTWARCIE KURSU
9.00 - 11.00 Inspektor Ochrony Danych w ogéinym rozporzadzeniu o ochronie danych (RODO)

v Wprowadzenie - kim jest Inspektor Ochrony Danych na gruncie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych - polskie i europejskie doswiadczenia oraz oczekiwania
v' Podstawy powotania Inspektora Ochrony Danych
= obowiazkowe powotanie Inspektora Ochrony Danych (IOD) - jakich podmiotéw dotyczy
= rekomendowane i dobrowolne powotanie Inspektora Ochrony Danych
= ocena w zakresie obowigzku lub braku obowigzku wyznaczenia I0D
= Procedura w zakresie obowigzku lub braku obowigzku wyznaczenia I0D

11.00 -11.15 Przerwa

11.15-13.00 Formalne wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych i obowiazki informacyjne

v Powierzenie wykonywania zadan 10D pracownikowi lub podmiotowi zewnetrznemu

v Petnienie funkcji na podstawie umowy o swiadczenie ustug

v’ Zasady podlegtosci stuzbowej przy wykonywaniu zadan

v Powotanie Inspektora Ochrony Danych dla grupy podmiotéw

v Formalne wyznaczenie inspektora ochrony danych

v Formy i zakres realizacji obowigzku informacyjnego o powofaniu IOD wewnatrz i na zewnatrz organizacji
v/ Zawiadomienie organu ochrony danych o powotaniu IOD - forma i termin

13.00 - 13.45 Obiad

13.45 -15.30 Status Inspektora Ochrony Danych
v Kwalifikacje zawodowe Inspektora Ochrony Danych - wykazanie wiedzy na temat prawa i praktyk, w tym
w zakresie RODO oraz umiejetnosci dotyczacych wypetniania zadan
v Konflikt intereséw
= opracowanie i wdrozenie ,Polityki przeciwdzialania konfliktowi interesow” - Wzor
= zakres tajemnicy zawodowej Inspektora Ochrony Danych i zwigzana z tym organizacja pracy
v' Tajemnica zawodowa Inspektora Ochrony Danych
v Etyka zawodowa Inspektora Ochrony Danych

15.30 - 15.45 Przerwa
15.45 - 18.00

Organizacja stanowiska pracy Inspektora Ochrony Danych

v’ Zasoby Inspektora Ochrony Danych - czas, narzedzia, ludzie, procedury

v Mozliwos$¢ wykonywania zadan

v' Powotanie zespotu I0D

v Instrukcje i niezaleznos¢ w wykonywaniu zadan

v' Wiaczanie i udziat Inspektora Ochrony Danych we wszystkie dziatania administratora czy podmiotu
przetwarzajgcego — modelowanie stanowiska pracy

v 10D dla administratora danych czy podmiotu przetwarzajacego? Relacje Inspektorow Ochrony Danych

v ,tatwa dostepnos¢” Inspektora Ochrony Danych

18.00 — 18.30 Odpowiedzialnos¢ Inspektora Ochrony Danych

v Podstawa i zakres odpowiedzialnosci IOD
v' Czy mozliwe jest odwotanie lub ukaranie DPO za wykonywanie przez niego zadan
v Odpowiedzialnos$¢ cztonkdéw zespotu 10D

08.30 - 9.30 Informowanie i doradzanie - obowiazki Inspektora Ochrony Danych

v' Wprowadzenie do tematyki obowigzkow Inspektora Ochrony Danych zgodnie z trescig Rozporzadzenia
oraz aktualnymi wytycznymi

v' Zakres podmiotowy obowigzku informowania i doradzania

v Zakres przedmiotowy obowiazku informowani i doradzania

v' Sposoby i formy realizacji obowigzku informacyjnego i doradczego




9.30 - 10.30

Monitorowanie - obowiazki Inspektora Ochrony Danych

v Zakres przedmiotowy obowigzku monitorowania

e zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania
e analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania
¢ informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan

v Prowadzenie dziatan audytowych jako element monitorowania

= Cel i zakres dziatan audytowych

= Planowanie dziatan audytowych

= Czynnosci audytowe

= Dokumentowanie dziatan audytowych
= Sprawozdawczos¢

v" Wprowadzenie procedury audytu wewnetrznego w zakresie ochrony danych osobowych -

Wzor

10.30 - 10.45

Przerwa

10.45-11.30
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Dziatania zwiekszajace swiadomos¢ i szkolenia personelu przetwarzajacego dane osobowe -
obowiazki Inspektora Ochrony Danych

Mozliwe sposoby realizacji obowigzku zwiekszania swiadomosci przez I0D:
= bezposrednie szkolenia
= instruktaze i wytyczne prawidtowego postepowania
= prezentacje multimedialne i e-learning
= pisemne rekomendacje i wskazowki
= inne
Szkolenia personelu przetwarzajacego dane osobowe - zakres tematyczny - Przykiadowe szkolenia
Potgczenie obowigzku szkoleniowego z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
Uprawnienie IOD do organizowania szkolen z zakresu ochrony danych osobowych przy wsparciu
zewnetrznego podmiotu

11.30-12.30

Udziat IOD w ocenie skutkéw dla ochrony danych- obowiazki Inspektora Ochrony Danych

Czym jest ocena skutkéw dla ochrony danych (DPIA)

= co obejmuje

= czy zawsze nalezy jq przeprowadzac

= konsultacje z GIODO, kiedy nalezy je przeprowadzac
Rola Inspektora Ochrony Danych w ocenie skutkow dla ochrony danych
Omowienie aktualnych wytycznych dotyczacych prowadzenia DPIA

12.30-13.15

Obiad

13.15-14.15

Wspolpraca z organem nadzorczym i petlnienie roli punktu kontaktowego dla organu
nadzorczego - obowiazki Inspektora Ochrony Danych

Udziat Inspektora Ochrony Danych w konsultacjach z organem nadzoru w sprawie oceny skutkow dla
ochrony danych

Udziat Inspektora Ochrony Danych w przypadku zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych do
organu nadzorczego i podmiotom danych

Formy wspotpracy z organem nadzoru

14.15-15.15

v

v

Dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych wymagana przez RODO - omowienie na

wzorach
Polityka bezpieczenstwa /regulamin ochrony danych osobowych/wytyczne w zakresie postepowania z
danymi osobowymi
Rejestr czynnosci przetwarzania oraz rejestr kategorii przetwarzania

15.15-15.30

Przerwa

15.30-17.00
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Dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych wymagana przez RODO - umowy,
upowaznienia, poufnos¢ - omoéwienie na wzorach
umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
klauzule umowne w zakresie ochrony danych osobowych
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
podpowierzenie przetwarzania danych osobowych
wspotadministrowanie danymi osobowymi - umowa
o$wiadczenie o poufnosci

17.00 - 18.30

Dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych wymagana przez RODO - wykazy i rejestry
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- omoéwienie na wzorach
rejestr udostepnien danych osobowych
wykaz budynkdéw i pomieszczen w ktérych przetwarzane sg dane osobowe,
wykaz uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych,
wykaz udostepnien osobom, ktérych dane dotyczg
ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
analiza ryzyka i zagrozen przetwarzania danych osobowych jako dokument
metodyka identyfikacji czynnosci przetwarzania danych wymagajacych DPIA

protokdt naruszenia i zagrozenia ochrony danych osobowych
wymagania dla kontrahentow w zakresie zabezpieczenia ochrony danych osobowych




08.30 —10.00
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DZIEN TRZECI

Dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych wymagana przez RODO -

procedury cz. 1 - omowienie na wzorach
Rola i znaczenie procedur dla udokumentowania i utrzymywania zgodnosci z RODO
Procedura w zakresie ustalenia obowigzku badz braku obowigzku wyznaczenia DPO (zrodto: Wytyczne
dotyczace inspektoréw ochrony danych, jako wymag realizacji rozliczalnosci)
Procedura zgtaszania DPO do organu ochrony danych osobowych
Procedura oceny prowadzenia DPIA
Procedura przegladu DPIA
Procedura przyjmowania zadan/zgtoszen podmiotdw danych i ich rozpatrywania
Procedura przenoszenia danych
Procedura rozpatrywania sprzeciwu na przetwarzanie danych, zadania ograniczenia przetwarzania,
wycofywania zgody na przetwarzanie danych oraz zgtoszen dotyczacych usuwania danych i
rozpatrywania prawa do zapomnienia

10.00 - 10.15

Przerwa

10.15-12.30

Dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych wymagana przez RODO - procedury cz. 2 -
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omoéwienie na wzorach
Procedura rozpatrywania zadan dostepu do danych oraz uzyskiwania informacji na temat przetwarzania
danych przez podmioty danych
Procedura realizacji obowiazkéw informacyjnych przy pozyskiwaniu danych
Procedura rozpatrywania zgtoszen dotyczacych korekty, sprostowania danych
Procedura reagowania na zgtoszenie naruszenia ochron danych osobowych
Procedura dokonywania zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu
Procedura dokonywania zawiadomien podmiotéw danych o naruszeniu
Procedura dot. okreséw przetwarzania danych, ich archiwizacji oraz usuwania danych po uptynieciu
okresdw dozwolonego ich przechowywania
Procedury pseudonimizacji
Procedura szyfrowania danych
Procedura nadawania upowaznien/polecen do przetwarzania danych
Procedura wspotpracy z organem ochrony danych i odpowiadania na wnioski oraz zgdania organu, a
takze procedura na wypadek wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego przeciwko
organizacji
Procedura rozpatrywania wnioskow o udostepnienie danych osobowych
Procedura prowadzenia szkolen pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych
Procedura prowadzenia audytdw w zakresie ochrony danych osobowych
Procedura monitorowania zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych
Procedura pozyskiwania danych osobowych na podstawie zgody
Procedura ochrony danych w fazie projektowania i domysinej ochrony danych
Procedura dotyczaca zwierania umow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Procedura w zakresie oceny legalnosci podejmowania automatycznych decyzji w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych, w tym profilowania oraz okreslenia zasad prowadzenia takich
dziatan
Inne procedury

12.30 - 13.00
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Dodatkowe obowiazki Inspektora Ochrony Danych
Katalog otwarty obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych
Ograniczenia w powierzaniu dodatkowych obowigzkow
Postanowienia wytycznych w sprawie powierzenia dodatkowych obowigzkow
Udziat Inspektora Ochrony Danych w procedurach wewnetrznych

13.00 - 13.45

Obiad

13.45-14.30

Metodyka pracy Inspektora ochrony Danych
Podejscie oparte na ryzyku w realizacji zadan przez 10D

14.30 - 16.00

Wiedza i praktyka — znajomos$¢é RODO przez Inspektora Ochrony Danych

Aktualne zrodta prawa dotyczace ochrony danych osobowych
= charakter prawny ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
= 7rdédta prawa miedzynarodowe
= 7zrbodta prawa krajowe
= praktyki i standardy miedzynarodowe i krajowe
Legalno$¢ przetwarzania danych
= podstawy prawne przetwarzania danych zwykitych
= podstawy prawne przetwarzania szczegélnych kategorii danych
Zgoda na przetwarzanie danych i nowe uwarunkowania dotyczace jej udzielania
Prawo do bycia zapomnianym i realizacja tego prawa przez administratora danych

16.00 - 16.15

Przerwa

16.15-17.30

Wiedza i praktyka — znajomos¢ RODO przez Inspektora Ochrony Danych
obowiazki administratoréw i przetwarzajacych na gruncie RODO

Obowigzki informacyjne po nowemu
= nowy zakres obowigzkéw informacyjnych
= terminy realizacji obowigzkéw informacyjnych
= pierwotne i wtérne oraz czynne i bierne obowigzki informacyjne
Prawo do przenoszenia danych — aktualne wytyczne dotyczace realizacji prawa do przenoszenia danych i




obowigzkdw administratoréw w tym zakresie

Profilowanie i automatyzacja decyzji

Powierzenie przetwarzania danych zgodnie z nowymi zasadami

Ochrona danych osobowych w fazie projektowania oraz domysina ochrona danych
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17.30 - 18.30 Wiedza i praktyka — znajomos¢ RODO przez Inspektora Ochrony Danych
obowiazki administratoréw i przetwarzajacych na gruncie RODO

v' Kim sa wspoétadministratorzy i jak wygladaija ich obowiazki
v Rejestr czynnosci przetwarzania i rejestr kategorii czynnosci przetwarzania
= kto bedzie zobowigzany do prowadzenia rejestru
= zakres i sposOb prowadzenia rejestru
v' Zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych do organu nadzoru i podmiotom danych
= przypadki i termin zgtaszania naruszen
= zakres informowania
= wylaczenia z informowania
v Zabezpieczenie danych osobowych - nowe podejscie oparte na analizie ryzyka
v Ocena skutkow dla ochrony danych osobowych
v" Kodeksy postepowania i certyfikacja

DZIEN CZWARTY

08.30 - 10.00 Wdrazanie RODO

Od czego rozpoczac¢ wdrazanie RODO

Inwentaryzacja procesdw przetwarzania danych

Audyt zgodnoséci z RODO - Lista kontrolna - WZOR
Znaczenie wytycznych i zalecen w procesie wdrazania RODO

10.00 - 10.15 Przerwa
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10.15-11.30 Odpowiedzialnos¢ administratora i podmiotu przetwarzajacego
Rodzaje odpowiedzialnosci za naruszenie RODO

Zasady naktadania administracyjnych kar pienieznych zgodnie z Rozporzadzeniem
Wysokos¢ naktadanych kar

Mozliwe rodzaje odpowiedzialnosci podmiotéw na gruncie RODO
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11.30 - 13.00 Dobor narzedzi pracy i form wsparcia przez Inspektora Ochrony Danych

v Prowadzenie oceny zapotrzebowania i doboru zewnetrznych dostawcéw profesjonalnych ustug
wspomagajacych funkcjonowanie I0D
= okreslenie potrzeb, celu i zakresu dziatann wspierajacych funkcjonowanie IOD mozliwych do
przeprowadzenia przez podmioty zewnetrzne
= przygotowanie wytycznych do realizacji zadania przez podmioty zewnetrzne
= poszukiwanie odpowiednich do potrzeb dostawcow ustug, w oparciu o dostepne zrdodta informaciji
v Dobor i uzytkowanie narzedzi stuzacych do pozyskiwania informacji:
= potencjalne zrdodta informacji do wykorzystania w pracy 10D

v Dobieranie skutecznych narzedzi stuzacych do pozyskiwania informacji
13.00 — 14.00 EGZAMIN
14.00 — 14.30 Obiad
14.30 - 15.00 Omowienie wynikow egzaminu. Podsumowanie kursu

Zakonczenie kursu i wreczenie:
- zaswiadczen o ukonczeniu Kursu dla Inspektoréw Ochrony Danych

- certyfikatu znajomosci przepisow RODO w zakresie wymaganym do
petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych

Dla kazdego uczestnika kursu:
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1. Pétroczny dostep do odoserwis odoserwis.

it

Z serwis.pl tatwo spetnisz wszystkie wymogi prawne!
Korzystaj z wzoréw dokumentéw i porad ekspertéw na serwis

Szczegoty: www.odoserwis.pl
2. Certyfikat znajomosci przepis6w RODO w zakresie wymaganym do petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych

| INFORMACJE ORGANIZACYJNE: Sylwia Kokora tel. 22 651 60 31, fax 22 651 60 32, kom. 884 999 892, email: s.kokora@jds.com.pl

Wszystkie informacje o szkoleniach (ceny, terminy, opisy, programy, formularze) dostepne rowniez
na: www.jds.com.pl
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